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ELOTERJESZTES
A Képviseld-testiilet 2025. junius 19-i iilésére

Targy: Beszamolo a Balatonfiizfoi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2024. évi
tevékenységérol

L.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdésének f) pontja alapjdn a jegyzd évemte beszimol a hivatal
tevékenységérél a képviselo-testiletnek. Ezen jogszabély, valamint Balatonflizfé Varos
Onkormanyzata Kepv1selo-testuletenek munkaterve alapjdn a Balatonfiizféi Kozos
Onkormaényzati Hivatal 2024. évi tevékenységérol az alabbiak szerint tajékoztatom a Tisztelt
Képviseld-testiiletet.

A Moétv. 84. § (1) bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzat képviselS-testiilete az
onkormanyzat milkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe
tartozé tigyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara
polgérmesteri hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel t6rténd egyiittmiikodésének
Usszehangolaséban.

A jegyzonek az 6nkorményzati miitkodés keretében gondoskodnia kell a testiileti és bizottsagi
dontések szakszerii el6készitésérdl és végrehajtasarol, ezen dontésre jogosult testiiletek
iiléseinek szervezésérél, a dontések és az Onkormanyzati miikodés torvényességének
biztositasarol. Kiemelt fontossagu a varos fejlodéséhez sziikséges lehetoségek felkutatasa €s az
ezzel kapcsolatos palyazati el6készitésben torténd aktiv kézremitkodés.

A kiilénboz6 Agazati jogszabalyok révén tobb szaz allamigazgatasi hatosagi hataskor cimzettjei
a jegyzok. Ezeket az ligyeket orszdgosan egységes modon kell intézni. Az anyagi és eljarasi
jogszabélyok pontosan meghatdrozzak a jegyz tevékenységét a hatosagi tigyekben. E terlileten
a jegyzonek torekednie kell a hivatal tekintetében olyan személyzeti politika gyakorlaséra, mely
altal egységes és hatékony jogalkalmazasra képes szervezetet alakit ki; az ligyintézoktdl a
hat6sdgi munka magas szakmai szinvonalon torténd ellatdsat, 6nallé feladatmegoldasi
képességet, stilust, iigyfélbarat, koztisztvisel6hoz mélté magatartast kivan meg.

Balatonfiizfé Varos Onkorményzata Papkeszi Kozség Onkormanyzatéval 2011. oktober 1-jétol
korjegyzoségben, 2013. februar 25. napjatdl pedig a Balatonflizf6i Koz0s Onkormanyzati
Hivatal utjan latja el feladatait. Balatonfiizfo Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
151/2024. (10. 08.) képviselo-testiileti hatdrozataval Ggy dontott, hogy Papkeszi Kozség



Onkormanyzatanak Képvisels-testiiletével a kozos Snkorményzati hivatal létrehozasara €s
fenntartasara kotott megallapodast felmondja, €s a k6zos 6nkorményzati hivatalbél kilép, azt,
megsziinteti oly modon, hogy a Balatonfiizféi K6zos Onkorményzati Hivatal Balatonfiizfo
székhelytelepiilésen 1évd szervezeti egységébdl jogutddlassal 6nallo polgarmesteri hivatalt
alapit 2025. januar 1-jétél. A Papkeszi Kirendeltség munkajardl kiilén beszamol6 késziilt
Papkeszi Onkorményzat Képvisel6-testiilete felé, igy jelen elSterjesztés a Kirendeltség

munkajat részleteiben nem mutatja be.
IL.

A Balatonfiizféi K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetésben engedélyezett 1étszama 2024.
évben 33 6 volt.

A belsé ellendrzési feladatokat 2023. évben SZAKH-értelem 2006 Bt. Dr. Hossziné Szanto
Anita kényvvizsgalo latta el.

A Képviseld-testiilet 56/2021. (02. 17.) kt. hatarozataval elfogadott, 2021. februér 22. napjatol
hatélyos szervezeti és miitkodési szabalyzat értelmében Balatonfiizfdi K6z6s Onkormanyzati
hivatal az alabbiak szerint tagolodott:
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Balatonfiizf6 Varos Onkorméanyzatanak Képviselo-testillete a jegyzo javaslatira késziilt
polgarmesteri elSterjesztés alapjan 11/2025. (01. 30.) képvisel6-testiileti hatdrozatiban a 2025.
janudr elsejétél megalakult Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti és
funkcionalis egységeit az alabbiak szerint hatdrozta meg;:

1) Polgarmester (Alpolgarmester)

2) Jegyzd (Aljegyz0)

3) Polgarmesteri Kabinet (vezeti a polgarmester, azzal, hogy a kabineten beliil a

polgarmesteri titkart és a varosfejlesztési referenst a jegyz6 szakmailag vezeti. A

Polgarmesteri kabinet részben funkcionalis szervezeti egység, melynek tagjai mas

csoportokhoz tarté személyek is)

4) Jegyz6i titkarsag (csoportvezetd: Aljegyzo)

5) Pénziigyi, és adoiigyi csoport (vezeti a pénziigyi vezetd, mint csoportvezetd)

6) Igazgatasi csoport (vezeti az igazgatési csoportvezetd)

7) Miiszaki csoport (vezeti a telepiilési f6mérnok, mint csoportvetd).

A csoportvezetd olyan tligyintéz6i feladatokat ellatd, vagy vezetd koztisztviseld, aki

munkak®éri lefrasdban csoport vezetésére vonatkozd jogosultsaggal is rendelkezik.

A Hivatal bels6 szervezeti egységei nem jogi személyek.

III.

Az aldbbiakban — a teljesség igénye nélkiil - részletesebben be kivinom mutatni az
onkormanyzati hivatal egyes részteriileteinek 2024. évi tevékenységét:

1. ADOUGYI CSOPORT

Ugyirat forgalom 2024. évben:

3.945 f6szam
6.540 alszam

s

Epitmény-és telekadd:

Epitmény-és telekadé tekintetében 2024. évben 331 ad6z6 kapott felszolitast az adobevallasi
kotelezettségének teljesitésére. Az év soran 274 db bevallas érkezett be. 2024. évben 496 db
bevallas keriilt feldolgozasra, ebbdl 244 torolt, 252 bevallds adéztatva. Az ellenbrzés
folyamatos, mert rengeteg ad6z6 nem jelzi, ha értékesiti a tulajdonat képezé ingatlant, valamint
az elhunytak &rokosei sem valljdk be a tulajdonukba keriilt ingatlanokat. Az 0j lakcimmel
rendelkezé adézok sem jelzik az adéhatosdgnak, hogy hol érjitk el 6ket, igy a kikiildott
leveleink nem minden esetben érnek célhoz. Az Uj cimek és tulajdonosok felderitése
hosszadalmas feladat.

Az épitmény-és telekado ellendrzésekhez a Takarnet Foldhivatali Informaciés Rendszert €s a
Fékusz Geodézia programot hasznaljuk, valamint évente egy alkalommal megkérjiik a
fsldhivataltél a balatonflizféi ingatlanok foldkényvi nyilvantartasat, melybdl a januar 1-jei
allapotot tudjuk ellenérizni.

Epitmény-és telekadoban 398 fészam keriilt iktatdsra tekintettel arra, hogy a helyi ad6 rendelet
nem valtozott, igy hatarozatot nem kiildtiink ki az ad6zoknak.

Epitményadé tekintetében 2024-ben a bevallasok alapjan 157 738 965,-Ft folyt be.



Telekad6 tekintetében 2024-ben a bevallasok alapjan 74 480 509,-Ft folyt be.

Idegenforgalmi ado:

2024. évben 90 ad6zd 555 bevallast nytjtott be, amelybdl 193 db bevallds nullas volt. A
bevallasok 21 080 vendégéjszakat tartalmaztak, amelyb6l az adokételes vendégéjszakak szama
14.500 db, a tobbi mentes. Az eldirt ad6 dsszege 7.240.00.-Ft, a befolyt adobevétel 6 564 586
Ft volt. Mind az ad6zok szama, mind a vendégéjszakak szama emelkedett az elmult évhez
képest. A 2024. évi ellendrzés nagyrészt az NTAK rendszerben megtalalhato széllashely
szolgaltatokra iranyult, azok kozil is arra, akik elmulasztottdk az idegenforgalmi adébevallést
megtenni.

Ipariizési adé:

2024-ben 603 db bevallas érkezett, ebbdl 62 zardbevallas. Az ad6zdk szama 809. Bevallds
alapjan 2024. év 1. félévére vonatkozdan 219 558 997 Ft adoeldleg, a 2024. év II. félévére
vonatkozédan 244 010 780,-Ft addeldleg lett eldirva, a beérkezett bevétel 2024. évben 493 945
795 Ft volt. A bevallasok ellendrzését a bekért mérleg és eredmény-kimutatas adatok alapjan
végeztiik. A bevallasi hatarid6t elmulaszt6 véllalkozok felszdlitasra keriiltek.

Végrehaijtasi eljaras:

Az adéhat6ség altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrdl sz616 2017. évi CLIIL t6rvény (a
tovabbiakban: Avt.) XII. Fejezete alapjan az adék modjara behajtandé koztartozasok, az
altalanos kozigazgatasi rendtartas alapjan a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban:
NAV) altal végrehajtandé pénzkévetelések, tovabba a korabban a torvényszéki végrehajtok
feladatkorébe tartozd, az Avt. 29. § (1) bekezdés 6. és 9-21. pontjdban meghatarozott
megkeresésen alapuld pénzkdvetelések és az Avt. 1. § (4) bekezdése szerinti pénzkdvetelések
behajtasara iranyuld kérelmiiket a behajtast kérd szervezetek — eldzetes regisziraciot kovetden
— elektronikus uton kételesek benyujtani a NAV-hoz.

50 esetben keriilt sor inkassz6 benynjtisira (minden adénemben, és késedelmi pétlékban is)
Osszesen 49 368 433,- Ft értékben, ebbdl 5 esetben 15 029 486,- Ft folyt be. Inkasszo
benyujtasa esetén a sikeres végrehajtas fligg attol, hogy az ad6z6 minden bankszamlgjat
bejelentette-e az 6nkormanyzat felé, amennyiben nem j6 bankszdmlaszam keriilt felttintetésre,
akkor egy ujabb korben fel kell deriteni az ad6z6 bankszamlajat. Sok esetben fedezethidny miatt
utasitotta el a bank az inkasszot.

Méltanyossagi kérelmek

2024. évben 11 méltanyossagi kérelem érkezett az adohatosaghoz, mind magénszemély
kérelme volt. Ebbd] minden kérelem elfogadasra keriilt, 5 kérelem esetében legfeljebb 12 havi
részletfizetést, 6 kérelem esetén 6 havi részletfizetést biztositott az adohatosag.

2024. évben 7 esetben adémérséklésre iranyuld kérelem érkezett be, minden kérelem
elfogadasra keriilt. A kérelemmel érintett adé Osszege 35 287 486,- Ft, az engedélyezett
mérséklés 5sszege 24 272 211,-Ft. A kérelmek indoklasai kozott a fizetési nehézség, illetve az
adokateles tevékenység megsziinése volt.



Ado-és értékbizonvitvany

2024. évben 78 db ado-és értékbizonyitvanyt készitett az adocsoport, ebbdl 24 db a NAV ill.
végrehajtéi irodak szdmara késziilt, 19 esetben més dnkormanyzat szdmdra, 33 esetben sajat
onkormanyzatunk szamadra, és 2 esetben hataskor hianyaban atkeriilt mas dnkormanyzat részére
a kérelem. Az elkészitéshez pontos adatokra van sziikség a nevezett ingatlannal kapcsolatosan,
melyhez a tulajdonos/leend6 6r6kos adatszolgaltatdsa nélkiilozhetetlen.

Pénzforgalmi konvvelés:

A konyvelés 2024-ben is a Raiffeisen Elektra rendszer segitségével torténik. Elénye, hogy az
aznapi pénzmozgasokat nyomon tudjuk kdvetni. A kényvelés naprakész. Ennek koszonhetéen
cégeknek és vallalkozasoknak akar egyb6l ki tudjuk 4llitani a kért adéigazolast.

Gépjarmiiado:

A gépjarmilad6 atengedett allami add, amit az Snkormanyzatok helyben szedtek be, egészen
2020.12.31-ig. Jogszabélyvaltozas miatt 2021. 01. 01. napjatél mar a NAV létja el az addztatasi
feladatokat. A tavalyi évben az ad6zok altal még befizetett gépjarmiiado 100%-ban a kdzponti
koltségvetést illette, igy az tovabb kellett utalni a Kincstar felé. A Hivatalnak ebbdl semmilyen
bevétele nem szdrmazott, annak ellenére, hogy az adminisztracio 2020. év végéig
onkormanyzati szinten maradt és a mai napig is dolgozunk vele, még mindig vannak olyan
adozok, akik az 6nkormanyzat felé teljesitik ado fizetési kotelezettségiiket a NAV helyett, és
még mindig vannak hatralékosok, akiket ki kell értesiteniink a tartozasukrol.

2. IGAZGATASI CSOPORT

Adatbazis karbantartas az ASP-ben:

Az elektronikus tirlapok szdménak folyamatos bovitése és frissitése ebben az évben is
folytatodott. Az iigyek inditdsahoz sziikséges e-iirlapok az ASP iratkezel6 rendszeren keresztiil
keriilnek feltdltésre a Magyarorszag.hu E- Onkormanyzat oldalara.

2024. évben az adatok tisztazasa és egységes rogzitése egyarant folytatodott, a minél pontosabb
elérhet6ség érdekében.

Szocialis iigyvek:

A szocidlis ligyek intézését Balatonflizfén jelenleg 1 f6 igazgatdsi tigyintézd latja el
Tevékenysége széleskorii: a kiilonféle helyi telepiilési tamogatésok elbiralasahoz el6készitd
eljaras, szocidlis étkeztetés megallapitasénak dontésre valo elokészitése, az adminisztracios
feladatok ellatasa. Feladatkorébe tartozik a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasra valod
jogosultsag megallapitdsa iigyében folytatott eljarasok lebonyolitdsa, valamint a Bursa
Hungarica tidmogatasra valé jogosultsag megallapitdséhoz szilkséges elokészitd eljaras
lebonyolitasa. Napi munkavégzés soran tobb orszagos nyilvantartdsban rogzit adatot pl. PTR -
Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Rendszere elnevezésii program, melyben az tigyfelek
adatait és az ligyintézés minden egyes fazisat (pl. kérvények beérkezése, intézkedés, véglegessé
valas, feliilvizsgélat, fellebbezés stb.) rogziteni sziikséges, a hasonlé mikodési elvii helyi
Winszoc program, KENYSZI igénybevevéi nyilvantartas, mely a Magyar Allamkincstar altal
miikddtetett feliilet a szocidlis étkeztetés nyilvantartdsara szolgal.



2024. évben 52 haztartds részére keriilt megéllapitasra telepiilési tamogatas, - 10 esetben
rendkiviili telepiilési timogatés keriilt megallapitasra. Lakhatésra tekintettel 7 hdztartas részesiil
rendszeres ellatdsban, melynek megallapitasa egy év id6tartamra sz6l. 2024. évben a 2023.
évben bevezetett iskolakezdési tamogatast 12 csalad 18 gyermek beiskolazasanak tamogatasara
vett igénybe.

A tiidésziird vizsgalat teljes korli megszervezésére is sort keriilt 2024. évben az €l6z0 évekhez
hasonléan, melyhez kapcsolédo feladatok kiterjednek a névjegyzék elkészitésére, a
helyszinekkel torténd egyeztetésre, a lakossagi felhivés/tdjékoztaté megjelentetésére a
Balatonfiizf6 Hirlapban, az Onkorméanyzat honlapjan, valamint az adminisztracio
biztositasanak megszervezésére. 2024. évben a tiidoszilird vizsgalat két helyszinen keriilt
megszervezésre, ahol az Onkormanyzat kollégai segitették a Veszprém Varmegyei
Tidégyodgyintézet munkajat a helyszini adminisztracios feladatok végzésével.

Szocialis étkeztetés adminisztraciés feladatainak ellatisa minden napos munkat igényel
tekintettel a napi jelentési kotelezettségre a KENYSZI- Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a
Szolgaltatast Igénybevevékrél - rendszerben, ami a szocidlis étkeztetést igénybevevdi
nyilvantartasanak vezetésére szolgal, a tovabbi adminisztracios feladatok mellett ( igénylések
atvétele, értesités és megallapodas alszamokra iktatdsa, egyeztetés a szolgaltatoval, rogzités a
WINSZOC és KENYSZI - rendszerekben, megsziintetés esetén lezdrni ugyanezen helyeken.
Az étkezOkrd]l napi jelentés leadasan kiviil a KENYSZI-ben minden hoénap 15. napjaig
onreviziot kell késziteni, mely az el6z6 havi étkezések igénybevételének személyekre €s
napokra lebontott pontositdsa. A feladat elltdsa sordn az étkezést biztosité szolgaltato
szamlainak egyeztetésére, pénziigyi teljesitésre vald leadasara is sor keriil. 2024. évben 19
étkeztetésre valo jogosultsag keriilt megsziintetésre halaleset miatt vagy az ligyfél kérelmére,
21 4j jogosultsig lett megéllapitva. 2024. december 31. napjan a szocidlis étkeztetésre
jogosultak szama: 124 {6 volt.

Ugyirat forgalom: 2024. évben 115 f6szam 326 alszam.

A szocidlis ligyekhez tartozik a rendszeres gyermekvédelmi  kedvezmény,
hétranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa is, tovdbbad a védendd fogyasztoi
igazolasok kiadasa.

Csaladvédelmi koordinacié iigyében - mely a hozzatartozok kozotti erészak észlelése esetén-
érkezd jelzés fogadasat kovetden tett intézkedések sorozatat foglalja magéban, mint a
bantalmazott és a bantalmazd tijékoztatdsa, a csalddsegitd kdzpont értesitése, renddrség
tajékoztatdsa, valamint a jelzést megtett hatosag tajékoztatdsa a feltart tényekrdl. Csaladon
beliili er6szak tigyében 2024. évben 1 esetben kellett az intézkedéseket megtenni.

A kolesonosen j6 egyiittmiikddés jegyében a szocialis feladatokat ellato tigyintézo rendszeresen
kommunikél a balatonalmadi Gondos Panni Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és Szocidlis
Szolgalattal és annak balatonfiizféi kirendeltségével, a csalddgondozdkkal valamint a
Balatonalmadi Rend6rkapitinysag szervezetével jelentések, statisztikdk és rendszeres
jelz6rendszeri megbeszélések form4jaban.

Balatonfiizfén a gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatisok korébol 2024 évben a
alaposszegii pénzbeli tamogatasban 10 f6 gyermek részesiilt, emelt 6sszegii timogatasban pedig
9 f5 gyermek részesiilt gyermek részesiilt gyermekvédelmi kedvezményben, az aldbbi
korcsoportok szerint:
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A jogosultsaggal jar6 - évente két alkalommal alapdsszegli timogatéds esetén 6.000,- Ft/f,
emelt Osszegli tdmogatas esetén 6.500,- Ft/f6 értékben nytjtott - pénzbeli tdmogatds a
telepiilésen augusztus és november honapban dsszesen 90.000,- Ft 6sszegben kertilt kifizetésre.

Telepiilési tsmogatds lakhatasi kiadasok viseléséhez havi rendszerességgel 7 £6 részére, sziilési
tAmogatas 4 anya részére 4 (1jsziilétt utan keriilt megéllapitasra.

Ezeken kiviil 7 fé esetében keriilt sor a jegyzoi hataskorbe tartozd gyamiigyi feladatok ellatdséara
(kdrnyezettanulmany, gyamiigyi vagyonleltar, adatszolgaltatdsok).

Telepiilési tamogatasra forditott dsszes kifizetés a fentiek szerinti bontasban 1.785.000,- Ft
volt.

Telepiilési timogatas ligyiratforgalom szama 2024. évben 37 fészam és 122 alszam, mig

a rendszeres gyermekvédelmi ellatis tekintetében 2024. évben 7 f6szam 51 alszdm volt.

Mais hatdsag részére torténd kornyezettanulmany, illetve tarshatosigi megkeresések szamat
fenti ligyiratszam tartalmazza.

A Human Bizottsagi ligyek jegyzOkonyvezését 2023 évtél a szocidlis tigyeket intéz6 ligyint€zo
l4tja el, mely preciz munkavégzést és gyakorlati ismereteket igényel, 2024 évben is jelentds
munka tbbletet generélva.

Hagvatéki eljarassal kapcsolatos iigyek

A hagyatéki eljarassal kapcsolatos ligyintézést Balatonfiizfé teleptilésen 1 f6 latja el.
Hagyatéki ligyintézésnél az alabbi eljarasi cselekmények megtétele sziikséges:
- Nyilatkozattételi felhivas kikiildése;
- Tulajdoni lapok lekérése;
- Ado- és értékbizonyitvanyok beszerzése;
- A beszerzett adé- és értékbizonyitvanyok tartalmanak kozlése az oréklésben
érdekeltekkel (hatalyos: 2020. februar 1-t6l);
- A hagyatéki eljarasrol sz6lo 2010. évi XXXVIIL torvény 31/A.§-a altal eloirt
tajékoztatas és felhivas kiadésa a felek részére (hatélyos: 2020. februar 1-t61);
- Hagyatéki leltar elkészitése;
- Hagyatéki iratanyag megkiildése kozjegyz0 részére, a kozjegyzbi eljaras
lefolytatiséra.
Ha az 6roklésben érdekeltek az ado- és értékbizonyitvany ellen fellebbezéssel €ltek, akkor a
hagyatéki leltar csak a fellebbezés elbiralasa utan kiildhetd meg a kozjegyzének (hatalyos:
2020. februar 1-t6l).

Hagyatéki tigyiratforgalom: 2024. évben: 140 db. f6szam, 649 db. alszam.

A hagyatéki eljarasrol sz616 térvényben meghatarozott esetekben a leltart a vagyon fekvésének
helyén sziikséges elkésziteni, a helyszinen felvett ingdsiagok egyenkénti értékének
meghatirozasaval. A helyszini leltarfelvételrol az 6roklésben érdekeltek értesitése sziikséges.
Kozjegyz6i megkeresésre helyszini leltarfelvétel jellemzden a TAMASZ Idések Otthonaban
kertil sor.

Ha az 6roklésben méhmagzat, kiskorti vagy cselekvoképességet érinté gondnoksag alatt 4ll6
személy latszik érdekeltnek, a hagyatéki leltar felvétele soran e személy torvényes képviseldjét,
gyamjat, ligygondnokat és a nevében eljaro eseti gyamot vagy eseti gondnokot, valamint az
ismeretlen helyen tartézkodd vagy az tigyben mas okbodl eljami nem tudo, tdrvényes



képviselével vagy meghatalmazottal nem rendelkezé személy részére kirendelt tigygondnokot,
eseti gyamot vagy eseti gondnokot is meg kell hallgatni.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatokat Balatonfiizfo telepiilésen 1 f6 latja el 4
oraban.

2014. julius elsején lépett hatdlyba az anyakonyvi eljardsrdl szolé torvény, mely alapjaiban
valtoztatta meg az anyakonyvi eljarast. Ennek kovetkeztében a papir alapli anyakonyvezést az
elektronikus anyakényvezés valtotta fel. A papir alapu anyakonyvek folyamatos digitalizalasa
az anyakonyvvezet6k feladata.

Anyakonyv1 igazgatasi feladatok:

Halélesetek anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatok elldtdsa: A 2024. évben
telepiilésiinkon 37 halaleset tortént. (A szam csak azon személyekre vonatkozik,
akiknél az elhalalozas helye Balatonfiizfo telepiilés volt.)

- Hazassagkotésekkel kapesolatos feladatok ellatasa: Telepiilésiinkon a 2024. évben
9 hazassagkotés tortént, mely visszaesést mutat az el6z6 évek szamadataihoz képest.

- Sziiletések anyakdnyvezése: Telepiilésiinkén a 2023. évben sziiletési esemény nem
tortént.

- Sziiletési név megvaltoztatasa 2024. évben 4 db.

- Apai elismerd nyilatkozatok felvételével kapcsolatos feladatok elldtdsa. Az apai
elismerd nyilatkozatok szdma a 2024. évben 2 db. volt.

- Héazassagi névmodositas 2024. évben 7 db.

- Honositasi eljarassal kapcsolatos feladatok 2024. évben nem indult eljaras.

- Hazai anyakényvezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa 2024. évben 1 db.

- Valasi lapok feldolgozasa 2024. évben 10 db.

- Anyakonyvi adatvaltozasok rogzitése évente atlagban 25 db.

- Anyakonyvi kivonatok igénylésre torténd kiallitasa. Ezek szama a 2024. évben 45
db. volt.

- Papir alapti anyakdnyvbol torténd rogzités. Ezek szama évente atlagban 60 db.

- Statisztikai adatszolgaltatas heti rendszerességgel.

Folyamatos, azonnal elvégzenddé munkdk az elektronikus anyakényvi rendszer
munkakosardban megjelend napi feladatok, illetve mdas anyakonyvvezetok telefonos
megkeresésére torténd napi feladatok, adategyeztetések elvégzése.

A sziiletési, hazassagi, halotti anyakdnyvi kivonatok kidllitdsanal megsziint az esemény
helyéhez kotott illetékessége. A kiallitds orszagos jellege és a kivonatok kiéllitasanak
illetékmentesége megnéveli a kiallitando okiratok szamat.

A gordiilékeny munkafolyamathoz az anyakdnyvvezetSk 6sszehangolt, pontos, preciz, gyors,
azonnali és nagy odafigyelést igénylé folyamatos munkéja sziikséges.

Cimképzési eljdrasokkal kapesolatos iigyvek :

Kozponti Cimregiszter rendszer (KCR) hasznalatdval kapcsolatos tigyeket 2024 évtdl 1 16
tigyintéz6 latja el. Az ligytipusra jellemzd széleskorii idbigényes adatgyijtés, a foldhivatal
megkeresése, tarsashdzak felmérése, tarshatosagok tdjékoztatdsa a megvaltozott cimekrdl
preciz munkavégzést igényel. A cimigazolasokkal és cimképzéssel jar6 eljarasok jelentds
{igyszamot képeznek, mindazok mellett, hogy az eljards menete t6bb hatosag egyiittes
Osszehangolt feladatvégzésén alapul.



A 2024 évben a mar kialakult gyakorlat tovabb csdkkentette a KCR-ben a ,feliilvizsgalat alatt”
megnevezési cimadatokat, a cimek pontos jogszabéalyoknak megfelel6 kialakitasat koveten a
tarshatdsagok, koziizemi szolgaltatok egyarant értesitésre keriiltek, jelentésen csokkentve ezzel
a rendelkezésiikre 4ll6 hianyos adatallomanyt.

Ugyiratforgalom 2024. évben: 132 f6szam és 943 alszam volt.

Egyéb igazgatasi feladatok

Az egyéb igazgatasi feladatok 2 f6 tigyintézd munkakorébe tartozik.
Ezen feladatkorbe tartozik:

a)

b)
c)

d)
e)

g)
h)

)
k)
D

igazgatisi ligyekben felmeriild adatok igazoldsdra hatdsagi bizonyitvanyok
kiallitasa
igazgatasi ligyekben felmeriild elbterjesztések, rendelet modositdsok elkészitése
Hirdetmények kezelése, Term6fold adas-vételi és haszonbérleti szerzodés
hirdetményi uton t6rténé kozlésével kapesolatos feladatok ellatasa:
- Hirdetmények kifiiggesztése, kifliggesztési idétartam figyelése, annak lejarta
utdn hirdetmények levétele, zaradékolasa és visszakiildése a megkeresé szerv
részére. Ugyiratforgalom: 2024. évben 34 f6szam és 69 alszam.
Talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézés. Ugyiratforgalom évente atlagban 5 db.
Ugyfelek 4ltalanos tajékoztatasa, szoban eldadott kérelem, panasz jegyzokonyvbe
foglalasa.
Irattarunkban fellelheté okmanyirodai iratanyagok folyamatos 4tadasa (postdzasa) a
megkeresd szervek részére. Ugyiratforgalom évente atlagban 10-20 db.
A feladatkorokkel kapcsolatos jogszabélyokban meghatdrozott —statisztikai
adatszolgaltatas teljesitése, évente atlagosan 15 db.
Oktatasi-nevelési intézményekkel kapcsolatos adatszolgaltatdsok, adminisztracids
feladatok intézése
Az intézményvezetdkkel valé folyamatos kapcsolattartas, a veliik kapcsolatos
barmilyen tipusi iigyekben a KENYSZI rendszerben valamint a KSH felé t6rténd
adatrogzitések elvégzése, és ezzel kapcsolatosan az intézményekkel torténd
konzultacio
Szallashely-lizemeltetési tevékenységgel kapcsolatos kérelmek, nyilvantartas
vezetése 2024. évben: 45 f6szam 142 alszam.
Az ASP.IPARKER szakrendszerben, a kérelmek és a jogszabalyi feltételek
fennallasat kévetden sor keriil a nyilvantartasba-vételre, majd az NTAK értesitésére.
A feladat ellatasahoz tartozik az ezzel kapcsolatos nyilvantartas Balatonfiizfé varos
honlapjan torténo kozzététele is.
Komyezetvédelmi, utiigyi, viziigyi igazgatassal zaj- és rezgésvédelemmel
kapcsolatos ligyintézes
Tarsashazak jegyz6i torvényességi feliigyeletével kapcsolatos ligyek.
Kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok,
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételi eljarasanak
lefolytatasa, valtozasok atvezetése, bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységek
torlése, mindezekrdl a vonatkozé jogszabalyban el6irt hatosagok értesitése,
Uzletkoteles kereskedelmi tevékenységek esetében az tizlet mikddési engedélyének
kiaddsa, médositasa, visszavonasa, mindezekrdl a vonatkoz jogszabalyban el6irt
hatosagok értesitése, vasarlok konyve hitelesitése, {iizletek ellenbrzése.
Ugyiratforgalom: 6 fész4m és 29 alszam.



m) Ipari telepek engedélyezésével kapcsolatos eljarasok Bejelentés-koteles
tevékenységek esetében az ASP.IPARKER szakrendszerben a jogszabalyi feltételek
fennallasa esetén nyilvéantartasba vétel torténik, abban az esetben, ha telepengedély-
koteles tevékenységrol van szd, a szakhatdsagi allasfoglaldsok beszerzését kbveten
torténik meg a telepek nyilvantartasba vétele, majd az err8]l szold hatarozat
megalkotasa. Ide sorolhaté a 3,5 tonna Ossztdmeget meghalad6 jarmiivek tarolasi
engedélyének kiadasa is. Ugyiratforgalom: 10 fosz4dm 20 alszam.

n) Helyi rendeletek megsértésével kapcsolatos kozigazgatdsi birsigok kiszabasa,
végrehajtasa.

o) Orvosokkal, véd6ndkkel kapcsolatos adatszolgaltatasok
A feladat ellatasahoz tartozik az orvosokkal, védéndkkel kapcsolatos
adatszolgaltatasok elkészitése és megkiildése az illetékes szerveknek, a folyamatos
kapcsolattartas és tajékoztatds az intézmények és szolgaltatok felé, valamint a KSH
t5rténd rendszeres adatszolgaltatasok elkészitése, szerzodések aktualizalasa.

p) Birtokvédelmi feladatok: 2024. évben az iigyfelek 8 esetben nyfjtottak be
birtokvédelmi kérelmet, melynek soran a birtokvédelmi kérelemnek helyt add 1
dontés sziiletett, az ligyiratforgalom tekintetében 9 foszam és 36 alszam keletkezett.

q) Kozigazgatisi birsag kiszabésa tekintetében, valamint kozteriilet tisztantartasa
tigyben 2024. évben 2 figyelmeztet$ dontés sziiletett, mely dontés a kozigazgatasi
szankcik nyilvantartisaban is rogzitésre keriiltek.

r) Kozérdekl védekezéssel kapcsolatos iigyek, mely tigyek végrehajtasara kotelezd
gazdalkodo szervezettel szerz6dést kotni.

s) Egyéb panaszokkal valamint iigyfél tajékoztatassal kapcsolatos ligyek is jelentds
szamot képeznek az iigyiratforgalomban, hiszen esetenként az ligyfeleket arrdl is
tajékoztatni kell, hogy mely hatésighoz milyen médon fordulhatnak segitségiil.
2024. évben 9 fészam és 21 alszam.

Helyi Esélyegyenléségi Program évenként esedékes feladatai. 2024-ben a Tarsadalmi
Esélyteremtési Foigazgatosag Nyugat-Dunantili Téarsadalmi Felzarkoztatasi Igazgatosag a
helyi esélyegyenldségi program 2025. évre valo elokészitése tortént tekintettel a 2025-2029. 5
évre esedékes program tervezésre.

Iktatasi feladatok

Az iratkezelési feladatok ASP iratkezeld szakrendszerben torténd lebonyolitisa jelentésen
megndveli az tigyiratok iratkezelésére forditott idot, mely feladatokat 2024. 1 {6 tigyintézo lat,
jelentés ASP iratkezelési szaktuddssal. Mindemellett évrol-évre jelentésen novekszik az
iktatasban 1év6 iratok szama is. Az ASP rendszerben az iigyiratok scennelve is rogzitésre
keriilnek ezzel jelentésen megndvelve az ligyintézo 1 tigyre forditott idSigényét.

Tekintettel arra, hogy a hataskorok véltozasaval egyiitt a mar irattarazasra kerdilt iratok nem
minden esetben keriiltek a hataskorrel rendelkezé hatosaghoz, igy jelentds ligyet képez a
tarshatdsagok vagy maganszemélyek megkeresésére torténd iratbetekintés, régebbi tobbnyire
épitési hatdsagi eljarassal kapesolatos iigyek elokeresése illetve az abbdl val6 adatszolgaltatas.

Az 6nkormanyzati hivatal 2024. évi iigyiratforgalmi statisztikdja : 5.786 f6szam
16.458 alszam
3. MUSZAKI CSOPORT

A telepiilési fomérndki feladatok




A jogszabalybdl adodé fomérnoki feladatok ellatasa, ezzel Gsszefliggésben az onkorményzati
munka segitése, az Snkormanyzat stratégiai telepiilésfejlesztési elképzelésinek eldkészitése, a
bizottsagi, testiileti munka megalapozasa ¢és dontések végrehajtasa, miiszaki csoport
feladatainak koordinalasa.

Ugyirat forgalom:
- 2023. évben: 40 f6szam és 257 alszam
- 2024. évben: 40 {6szadm és 117 alszam

A 2024. évben elvégzett feladatok jelentds része az alabbi tevékenységekbodl adodott Gssze:

Belteriiletbe vonas 2024. év folyaman nem tortént. Onkormanyzati ingatlanok, ingatlan-
nyilvéntartasi jogi jelleg megnevezésének valtoztatasa tébb esetben is tortént, mivel a tulajdoni
lapokon szerepld megnevezés nem egyezett a természetbeni teriilet felhasznélassal.

Jovébeni fejlesztések, a rendezési terv modositasaval kapcsolatos elokészitdé munkdk,
ajanlatkérések - tervezoktol és kivitelezoktdl-, a dontések eldkészitéséhez és a beruhdzasok
beszerzési eljarasainak lebonyolitdsahoz. Megvalosuld fejlesztések heti szintii kooperacidi és
azok helyszini ellen6rzései.

Balatonflizf6 kozigazgatasi teriiletén, az Onkormanyzat és mas idegen tulajdonu ingatlanokat
érintéen torténtek telekalakitisok az elmilt évben. Tobb dnkormanyzati tulajdonu ingatlan
esetében tortént telekalakitds, telekosztds, telekhatar-rendezés, el6készitve a jovObeni
fejlesztést vagy hasznositést.

Hatdsag megkeresésére 2024 évben 17 alkalommal Keriilt sor szakhatdsagi €s egyéb nyilatkozat
kiadasra az egyes kozérdeken alapulé kényszerité indok alapjan eljaré szakhatdsagok
kijel6lésérdl szolé 531/2017. (XL 29.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében foglalt
szakkérdésekben.

Ezek kozott szerepeltek nyomvonalas 1étesitmények, elektromos halézat, viz és szennyviz
vezeték bontasa/létesitése valamint parkolo, ut és kerékparut létesitésével kapcsolatos
megkeresések is.

Altalanos, elsésorban tajékoztatdsok formajaban keriiltek valaszlevelek megirasra és kiadasra,
e-mailben, postai illetve elektronikus uton (iigyfélkapun) kikiildésre. Ezek téméja tobbségében
épitési telkek kialakithatdsagaval/ kialakitasaval, beépithetéségiikkel, illetve rendezési tervvel
figgtek Ossze.

Kozteriileti parkolassal és parkolok kialakitasaval kapcsolatban érkeztek észrevételek és
kérelmek, féleg a gyartelepi telepiilésrészen. Sajnos minden esetben a zoldteriilet/zoldfeliilet
terhére probaltak volna parkolét kialakitani. Mivel a hatalyos szabalyozasok szerint erre nincs
lehetdség, ez esetekben tulajdonosi és kozutkezeli hozzajarulds sem keriilt eldkészitésre,
kiadasra.

A fémérnoki feladatok ellatisa mellett, miiszaki csoportvezet feladata a futd pélyazatok
miiszaki elokészitésében vald részvétel és véleményezés, a megvalosulé beruhdzasok
ellenérzése, valamint a miiszaki csoport 4ltal elokészitett iratainak kiadméanyozasa, a beérkezett
posta szignalasa, valamint a személyesen érkezé tigyfelek fogadasa és kiszolgalasa elézbleg
felsorolt tigyekben.



Miiszaki iievek. kozteriilet ellendrzéssel és a katasztrofavédelemmel (és még a honvédelemmel)
kapcsolatos kotelezettségek végrehajtasabdl fakaddé munkavégzés

A fenti feladatkort 3 6 koztisztviseld latta el (1 6 részben osztott munkakérben) az alabbiak
szerinti {igyforgalommal:

- Miiszaki tigyintézo 1.:
2023. évben: 87 fészammal és ezekhez tartozd 528 alszammal elltott tigyirat.
2024. évben: 73 f6szammal és ezekhez tartoz6 477 alszammal ellatott tigyirat.

- Miiszaki tigyintéz6 I1. és kdzbiztonsag referens:
2023. évben: 152 f6szdmmal és ezekhez tartoz6 923 alszammal ellatott tigyirat.
2024. évben: 148 fészammal és ezekhez tartoz6 840 alszammal elldtott tigyirat.

- Miiszaki tigyintézo I11.:
2023. évben: 139 f6szdmmal és ezekhez tartozé 1000 alszdmmal ellatott tigyirat.
2024. évben: 131 f8szdmmal és ezekhez tartoz6 1655 alszammal ellatott tigyirat.

Az altaldnos jellegli ligyintézéseken (telepiilés-karbantartasi és hibaelharitasi, valamint a
kozszolgaltatasokkal - azok miikddtetésével és fejlesztésével - kapcsolatos egyéb feladatok)
feliil ide sorolandé még a helyi jaratos autobusszal kapcsolatos miiszaki jellegli koordinacios
feladatok. Intéztilk tovabba az Onkormanyzat részére felajanlott ingatlanok ajandékozési
szerz6déseinek elSkészitését, onkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok értékesitésének,
miivelési ag atvezetésének ligyintézését.

A teljesség igénye nélkiil a miiszaki csoport feladatai k6zé tartozéan a kapcsolt munkafeladatok
irasban torténd tovabbitasa a Fizféi Vagyonkezeld Kift. felé; a kutak 1étesitési, fennmaradasi,
izemletetési és megsziintetési engedélyezéseinek iigykore; a Balaton bringakor ujabb
szakaszanak tervezése soran a felmeriild 6nkormanyzati feladatok ellatasa; a Magyar Kozt
Nonprofit Zrt. forgalomtechnikai osztalyaval valo kapcsolattartas; a DRV Zrt. 4ltal megkildott
- hiba elharitasbél keletkezd - bontds-helyreallitdsok negyedéves visszaellendérzése mellett a
vizikdzmi-rendszer tervének elSkészitéséhez Kkapcsolt adatszolgaltatdsok Gyartelepi
ivévizhalézat vonatkozésaban keletkez6 dnkormanyzati feladatok ellatasa; az Onkormanyzat
illetve dnkormanyzati tulajdonu intézményi épiiletekben keletkez6 karok biztositasi ligyeinek
osszefogasa, karrendezés lefolytatdsa; lakossdgi bejelentésre torténd uthibak helyszini
ellenérzése, szilkséges intézkedések megtétele; a telepiilés forgalmi rendjének
feliilvizsgalatdval kapcsolatos intézkedések; elovasarlasi joggal kapcsolatos ligyek;
szakhat6sagi 4llasfoglalasok kiadasai; sport, kulturalis és egyéb rendezvényekhez tulajdonosi
és kozitkezeldi engedélyezése ¢és ingatlanok ingatlan-nyilvantartdsi megnevezés
médositasanak lefolytatisa a Foldhivatalnal; sulykorlatozassal védett onkorményzati kezelésii
titjainkra vonatkoz6 - egyedi kérelmekre torténd - utvonal engedélyek kiadasa.

Az allatok védelmérdl és kiméletérol szold 1998. évi XXVIIIL. torvény 42/B. §-aban foglalt
kotelezettségnek eleget téve 2015. évben sor keriilt a telepiilésen tartott ebek nyilvantartasba
vételére, a folyamatos frissitése ellenére, az adatbazis ellenérzése és megujitasa érdekében
2023. évben eb Osszeirds keriilt meghirdetésre, a beérkezett adatokkal feldolgozasara és
rogzitésére 2024 évben keriilt sor. Nem kotelez feladatként — munkaidén kivil - segitjiik az
évenkénti veszettség elleni eboltas megszervezését €s lebonyolitasat

Miiszaki csoportunk részére jelent6s tobblet terhet okoz, a belteriileti élve elfogd csapdak
lizemeltetése. Az élve elfogd csapdak miikodtetése oOta toredékére csokkent a lakossagi
bejelentések szama, rendkivill eredményesnek bizonyult ez a médszer, hiszen az els év



tapasztalatok utan a megismételt engedélyezéseket kovetéen, két helyszinen dsszesen 59 db
vaddiszné keriilt elejtésre.

- A korabban részmunkaidében kozteriilet-feliigyeli munkat is ellaté két miiszaki tigyintézo
egy fore fogyatkozott s a munkakér teljes korl ellatdsanak feltételeként a 2012. évi CXX.
torvény 23. § (6) pontja szerinti iddszakos, 5 évig érvényes kozterlilet-felligyeldi tovabbképzése
is lejart, ezért kozteriilet-feliigyel6i munkat csak korlatozott mértékben 14t el, a korabbiakban
tervezett teljes munkaidés kozteriilet-feliigyeld felvétele pedig — koltségvetési forrds hianyaban
- ezidaig meghitsult. A szervezeti atalakulds soran kialakult miiszaki csoportban a muszaki
tigyek keriiltek tilsulyba, hattérbe szoritva a katasztrofavédelmi, és minimalizalva a koztertilet-
feliigyeldi tevékenységet, illetve arra tervezhet6 idokeretet, igy a kozteriilet-felligyeldi jellegii
intézkedések tobbnyire konkrét bejelentésekre, a katasztréfavédelmi tigyintézések pedig csak a
konkrét hataridos és eseti feladatvégzésekre szoritkoztak.

A kozteriilet-feliigyeléi jellegli intézkedések elsGsorban tdjékoztatdsra, figyelmezietésre,
figyelemfelhivasra, valamint adatgylijtésekre - a szabélysértések elkdvetSinek
beazonosithatatlansaga (pl. illegalis hulladéklerakésok; szabalytalan jarmiitarolasok) miatt - a
szabalytalan allapot felszdmolaséra korlatozodtak.

2024. évben 296 esetben intézkedtiink a kiilonféle szabalyok kisebb-nagyobb megsértése miatt,
valamint Térsszervezetekkel 17 esetben tortént egyeztetés az aldbbi tablazatban foglalt
adatszolgaltatas szerint:

(") ités: L II. I Iv.
SSZESItes: negyedév | negyedév | negyedév | negyedév

Osszesen

Flg’yelr{leztetés, felszolitas 1 10 6 - 17
(szdbeli)

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos) - 21 75 103 199

Helyszini birsag - - - - -

Kozteriiletek
maganingatlanok
karbantartdsa

Feljelentés - - 2 - 2

Flgyelmemetés, felszolitas 5 1 5 5 10
(szdbeli)

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos) - 3 9 - 12

Kozlekedés,
gépjarmi
tarolasa

Helyszini birsag - - - - -

Feljelentés - - - - -

Figyelmeztetés, felszolitas
- 1 2 1
(szdbeli)

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos) - - - - -

Allattartasi
szabalyok
megsertese

Helyszini birsag - - - - -

Feljelentés - - - - -

Flg’yeln?eztetés, felszolitas 4 5 5 1 12
(szdbeli)

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos) - - - - -

egetesl
szabalyok

Helyszini birsag - - - . -

Thzgyujtasi,

Feljelentés - - - - -

Foganatositott intézkedések szama

Figyelmeztetés, felszolitas 1 4 9 . 14

Csendr
endelet
ben
foglaltaj

(szbbeli)




Figyelmeztetés, felszolitas (irasos) - - - - -

Helyszini birsag - - - - -

Feljelentés - - - - -
. |Figyelmeztetés, felszolitas

‘®'Y o - 2 - 2 4

g8 (szbébeli)

§ 2 Figyelmeztetés, felszolitas (irasos) - - 1 2 3

5 £ |Helyszini birsag - - - - -

N
“ | Feljelentés - - . - -

. Figyelmeztetés, felszolitas

= beli) - - 10 - 10

2 (szobeli

N & |Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos) - - = - .

S § Helyszini birsag - - - - -

&

o Feljelentés - : : - -
INTEZKEDESEK OSSZESEN: 9 45 132 110 296
RendOrséggel k6zos jarorozés - . . - -
Tars szervekkel (rendérség, polgardrség, kat. 5 3 9 13 17
véd.) kapcsolatos egyeztetések

Sziikséges megjegyezni, hogy egy-egy ligymenet soran az adminisztracids feladaton feliil tobb
alkalommal is ki kell menni a helyszinre, ami tobbnyire személyes kapcsolatfelvétellel és
egyben konfliktushelyzetekkel is jarhat.

Nagy konnyebbséget jelentett résziinkre, hogy a parlagfii szennyezettséggel kapcsolatos
bejelentések intézésére a Vidékfejlesztési Minisztérium megbizasabol kifejlesztésre keriilt egy
un. ,Parlagfii Bejelenté Rendszer”, melynek célja a hatosagi eljarasban kozremiikddd
szervezetek és a lakossag informaciddramlasanak gyorsabba, és pontosabba tétele. Ezzel egy
idében a kiilteriileteken észlelt parlagfii szennyezettséggel kapcsolatos feladatok atkeriiltek a
helyi foldhivatalokhoz, és az onkorményzatoknél csak a belteriileteken lefolytatott eljardsok
maradtak.

A Veszprém Varmegyei Rendér-Fokapitanysag és a Balatonflizfoi Kozds Onkorméanyzati
Hivatal (jogutodként Balatonflizf6i Polgarmesteri Hivatal) kozott 19001/1452-3/2013. alt.
szamon megkotott egylittmiikodési hatdrozat alapjan a Hivatal kozteriilet-felligyeleti jellegii
feladatokat is ellatdé milszaki ligyintéz6i 2024. évben is kozvetlen kapcsolatot tartottak a
Balatonalmadi Rend6rkapitanysag illetékes vezetdivel, munkatérsaival.

Az alkalmanként kozteriilet-feliigyeleti jellegli munkat is végz6 miiszaki tigyintézé egyéb
hivatalos leterheltsége okan, valamint a munka ellatasdhoz sziikséges tovabbképzés hidnya
miatt  tervezett, kimondottan  kozteriilet-feltigyeldi szolgalattal  kapcsolatos
szolgalatszervezésre, valamint a megéllapodas alapjan lehet6vé tett, a rendbrséggel torténd,
elézetesen egyeztetett kozos feladatellatasra 2024. évben nem, csak ad hoc jelleggel kozos
teriiletbejarasra, ellendrzésre és hatosagi tanuként torténé kdzremiikddésre keriilt sor néhany
alkalommal.

Szoros egyiittmiikodés jellemzi a kozteriilet-feliigyeletiink és a Balatonflizféi Polgardr
Egyesiilet munkajat is. Példaként hozhato fel az elmult években mindenszentek iddszakaban
temetSben tortént vadkarok és lopasok elleni védekezés, amely soran koordinaltan probaltunk
minél tobb idszakot lefedni megjelenésiinkkel.

Balatonalmadi Jarasi Helyi Védelmi Bizottsaggal kapcsolatos munkarész:



A nemzetgazdasig védelmi felkészitése ¢és mozgositasa feladatai végrehajtdsanak
szabalyozasardl szolé 131/2003 (VIIL22.) korméanyrendelet, és a honvédelemrdl €s a magyar
honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendszerben bevezetheté intézkedésekrél szolé 2011.
évi CXIII. torvény alapjan tobb alkalommal torténé adatszolgaltatasi kotelezettségeinknek
tettlink eleget.

Balatonalmadi Jarasi Helyi Védelmi Bizottsdga intézkedési tervének riasztasi-berendelési €s
késziiltségbe helyezési feladatok végrehajtasahoz sziikséges adategyeztetésekben is
zbkkendémentesnek jellemezhetd a kozremiikodésiink.

Katasztrofavédelem:

A katasztrofak elleni védekezés egyes szabdlyairdl szolo 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet,
illetve az éves kiképzési terv alapjan a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Veszprémi Katasztrofavédelmi Kirendeltségével egyiittmiikodve 2024. év elején a telepiilési
polgari védelmi szervezetek részére egy téli rendkiviili idéjarasi eseményeket, kezeld
torzsvezetési gyakorlatot hajtottunk végre.

Balatonflizf6 kiilsévédelmi tervének gyakorlatara 2024. mércius 05-én 9% 6ratol keriilt sor
szakszerii végrehajtassal, megfelelé mindsitéssel, kiemelve az tigyintézok felkésziiltségét.
Havi rendszerességgel kell elvégezni a ,lakossagi tajékoztatd és riaszté rendszer” probdjat,
valamint tervezett moédon azok legaldbb évi egy alkalommal valé karbantartisat. Az
ellenérzések eldre elkészitett, polgarmester altal ellenjegyzett munkaterv alapjan, tlizoltosag
tigyeletesének segédletével torténik minden honap utolsé szerdai napjan.

A korabbi évek gyakorlatinak megfelelden a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag 4ltal kozbiztonsdgi-referensek részére tartott, személyes jelenlétet igényld
értekezletein is minden esetben biztositottuk részvételiinket - ahol tervszerlien az aktualis
feladatokrol, illetve azok végrehajtasdnak modjair6l kaptunk szakiranyu eligazitasokat, a
telepiilésekre lebontott célfeladatokat.

Konkrét kornyezeti hatdsokra (egy esetben rendkiviili — robbantassal 6sszefiiggd - hanghatas,
valamint tbb esetben gizfelhé kibocsatasanak forrasbeazonositdsa) tett intézkedések és
veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek hatdsdgi ligyeiben vald részvétel adott plusz
feladatokat.

A polgari védelmi szervezetiink (irdnyité torzs, és 50 f6bol allo kiilonbozd egységekbe
beosztottak) személyi adatpontositdsai — a nagy szamu személyi véltozasok okén — jelentOs
tobbletfeladatot adott az év végén, ami 2025 évre is athuzdodik.

4. PENZUGYI CSOPORT

A pénziigyi csoport létszama 5,5 £6. 2024. évben 1 f6 pénziigyi vezetd (gazdasagi vezetd) 4,5
f6 pénziigyi ligyintéz0 latta el a gazdalkodasi feladatokat, melybdl 3,5 {6 a balatonfiizfoi €s 1
6 a papkeszi pénziigyi feladatokat végezte.

A gazdasagi szervezet altal ellatandé 6 feladatok:

Gazdilkodik a Képviselo-testiilet altal rendelettel jovahagyott éves koltségvetési

el6iranyzatokkal. Ennek keretében:

- vezeti az onkormanyzat és intézményei gazdalkodassal Osszefiiggd szamviteli
nyilvantartdsait, biztositja a gazdalkodasi folyamatok gépi adatfeldolgozasat, figyelemmel
kiséri a pénzforgalmi folyamatokat

- nyilvantartja és beszedi az 6nkormanyzat és intézményei bevételeit, nyilvantartast vezet a
vallalt kotelezettségekrol és teljesiti a kiadasi megbizasokat,

- az onkorményzat és intézményei vonatkozasaban elldtja a hazipénztari, szdmlazasi,
leltarozasi és selejtezési, értékelési feladatokat,



- az 6nkorményzat és intézményeinél a szerz6désszegésbol eredd kintlévoségek beszedésérdl
gondoskodik, illetve jelzéssel €l a hataskorrel rendelkezok felé€,

- kezeli az onkorményzat és intézményei koltségvetési elszamolasi szdmldjat €s egy€b
elkiilonitett szamlakat, végzi az ezzel kapcsolatos ligyviteli feladatokat,

- kapesolattartas a bank képviselgjével a szamlavezetés, a banki igazolasok, felhatalmazo
levelek igénylésével kapcsolatos tigyintézés,

- végzi az onkormanyzat és intézményei dolgozoinak bérfelhasznilasaval kapcsolatos
konyvviteli teenddket, a megbizasi és tiszteletdijjal, a kikiildetési utazasi és élelmezési
koltségeivel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

- ellatja az atmenetileg szabad pénzeszkozdk kamatozoé forgatéséval kapcsolatos feladatokat

- a Képviselo-testiilet éves koltségvetési rendelete alapjan finanszirozza az intézményeket,
utalja az dnkorményzati tdmogatast,

- koordindlja és elkésziti az intézmények koltségvetési terveinek, gazdalkodasi
beszamoloinak, informacids jelentéseinek dsszeallitasat és tovabbitja a MAK felé,

- Osszedllitia az 6nkormanyzat éves koltségvetését, elokésziti a Képviselo-testiilet erre
vonatkozo rendeletét,

- elkésziti az 6nkormanyzat évkozi és éves gazdalkodasardl sz6l6 beszamolot, elokésziti a
Képvisel6-testiilet erre vonatkozo rendeletét,

- végzi az eléiranyzat nyilvantartssal kapcsolatos feladatokat az Onkorményzat és
intézményei vonatkozasaban, elkésziti az el6irdnyzat véltoztatassal kapcsolatos
elSterjesztéseket, koltségvetési rendeletmddositast,

- a Kozds Onkormanyzati Hivatal gazdalkodassal, pénziigyekkel kapcsolatos feladataival
osszefliggésben elbterjesztéseket készit a Képviselo-testiileti iilésre és véleményezi a
pénziigyi kihatasu eléterjesztéseket,

- végzi a szocidlis timogatasok pénziigyi lebonyolitasat, nyilvantartdsat, igénylését,

- vizsgdlia az allami koltségvetésbdl adott tdmogatds felhasznélasénak célszerliségét,
gazdasagossagat, torvényességet,

- ellenérzi az intézmények gazdasagi tevékenységét, hatékonysagat,

- értékeli az elbiranyzatok realitasat, indokoltsagat,

- ellatja a pénziigyi szabélyzatok aktualizaldsaval kapcsolatos feladatokat,

- ellatja a pénziigyi feladatokkal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatést,

- elkésziti az onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban az addhivatal felé sziikséges
addbevallasokat (AFA, rehabilitacios hozzajarulas, cégauté ado ),

- gondoskodik a jogszabalyokban el6irt adatok és kimutatasok megfelelé modon torténd
kozzétételérol,

- végzi a civil és egyéb szervezeteknek adott timogatasok nyilvantartasat, és elszamoldsat,

- a pénziigyi-gazdasdgi munkafolyamatba épitett belsé ellendrzés megszervezése ¢és
megvalosulédsa, a vonatkozé szabalyzatok és az ellen6rzési nyomvonal aktualizaldsa, éves
kockéazatelemzések készitése az ellendrzési munkaterv Osszedllitasdhoz, ellendrzési
munkaterv tervezetének készitésében részvétel

- belsé ellenérzés, asz ellendrzés, konyvvizsgélat soran az ellendrzést végzok részére a
szitkséges dokumentumok, és informacié biztositasa,

- palyézatokkal kapcsolatos pénziigyi elszamolasokban val6 részvétel, 6sszeallités.

A gazdasigi szervezet munkajarol a Tisztelt Képvisel-testiilet az éves, féléves, harom
negyedéves beszdmolasok, az éves koltségvetés készitések, eldirdnyzat modositasok
el6terjesztésekor, valamint az éves ellendrzési jelentések, betetjesztése soran t5bbszor is kap
informaciot.



2018. janudr 1. napjdval 6nkormanyzatunknal is bevezetésre keriilt az ASP rendszer, amely az
onkormanyzatoknak egységes felilleten, felhd alapu szolgaltatdsként teszi elérhetévé a
feladataik ellatasahoz sziikséges alkalmazasokat.

A kovetkez6 szakrendszerekbdl tevodik Gssze:

a) iratkezel6 rendszer,

b) Snkorméanyzati telepiilési portal rendszer,

c) elektronikus {igyintézési portal rendszer (elektronikus trlap szolgaltatassal),

d) gazdalkodasi rendszer,

¢) ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

f) 6nkorméanyzati adérendszer,

g) ipar- és kereskedelmi rendszer,

h) hagyatéki leltar rendszer

A program alkalmaz4sa az6ta is napi szinten jelent kihivast a gazdaséagi szervezet munkavallal6i
szamara. A munkdankat jelent6sen lassitja, hogy maga az ASP rendszer egy interneten elérhetd
szolgaltatds, amelyet a rendszergazddk naponta tobbszor valtoztatnak. Az 1Uj rendszerek
bevezetésével ez egyiitt jar, probalunk megfelelni ezeknek a valtozasoknak. A program jelenleg
is fejlesztés alatt all, ez tobbszor okoz fennakadasokat a napi feladatok ellatasa sordn.

Osszességében elmondhato, hogy a pénziigyi-szamviteli jogszabalyok folyamatosan évrél-évre
jelentés mértékben valtoznak, tobbletterhet jelentve ezzel a teriileten dolgozok szamara.

A pénziigyi csoport latja el a szocidlis étkezés és az iskolai étkezés elszdmolasdval kapcsolatos
feladatokat is. Az iskolai étkezéssel kapcsolatban tGbbszor jelentett gondot az oktatasi
intézménybél tadvozé tanulok étkezési tartozasanak rendezése. Mivel nem éllunk kozvetlen
kapcsolatban az oktatdsi intézménnyel, ezért nehezen tudjuk nyomon kovetni a tanuldk
atjelentkezését masik oktatasi intézménybe. Ha téritési dij tartozas marad fenn, azt csak hosszas
utdnajarassal tudjuk behajtani.

5. JEGYZOI TITKARSAG

A képviseld-testiileti iilésekhez kapcsolédo feladatok

A Motv. 81. §-a értelmében a jegyz6
- gondoskodik az 6nkormanyzat mitk6désével kapcsolatos feladatok ellatasrol;
- tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsdganak
iilésén;
- jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikddésiik jogszabalysérto.

A képvisel6-testiileti, bizottsagi hataskorben ellatand6 feladatok polgarmesteri dontésre,
képviselb-testiileti dontésre torténd el6készitése az onkormanyzati hivatal folyamatos feladata.

2024. évben
- aképviselo-testiileti tilések szama 28 (évi 6 {ilés a kotelezo)
- abizottsagi tilések szama 40
- elfogadott rendeletek szama 21
- képvisel6-testiileti hatarozatok szama 212



A bizottsagi és képviseld-testiileti jegyzdkonyveket, eloterjesztéseket, és azok mellékleteit a
Torvényességi Feliigyeleti Irasbeli Kapcsolattarté modul rendszerbe kell feltSlteni, az
onkormanyzati rendeletek pedig LocLex internetes feliileten kell rogziteni.

Eurépai Parlament tagjai, valamint a helvi nkormanyzati képviselok és polgarmesterek
valasztasa

2024. évben jelentds terhet rott az Snkormdényzati hivatal kéztisztviseldire a 2024. jinius 9-én
megtartott Eurépai Parlament tagjai, valamint a helyi onkormanyzati képviselék és
polgirmesterek valasztisa. Balatonflizfé6 5 szavazokorében a vilasztds rendben, a
jogszabalyoknak megfelelden zajlott le.

2024 oktoberében kezdték meg munkajukat az Gjonnan megvalasztott képviseld-testiilet €s az
ujonnan létrejott bizottsagok.

Balatonfiizfé Varos Onkormanyzata folvamatban 1évé palvazati projektiei

A varosfejlesztési referens folyamatosan, évente tobb alkalommal beszdmol a képvisel-
testiiletnek a folyamatban 1évé palyazati projektekrdl. A 2025. jiniusi képviseld-testiileti iilés
kiilon napirendjén szerepel a palyazati projektekrol sz016 beszamolo, igy jelen beszdmoloban a
palyazati projektekre kiilon nem térek ki.

A hivatal és az 6nkorminyzat humanpolitikai iigyei

A humaniigyi referens ellatja a Balatonflizféi Kozos Hivatalban és Balatonfiizfo
Onkormanyzatanal is a személyiigyi feladatokat.

2024 szeptemberétdl a humaniigyi referens latja el a polgérmesteri referensi tavollétében a
polgarmesteri referensi feladatokat is.

Egvéb feladatok

Beszamolém bevezetd részében mar jeleztem, hogy Balatonfiizfé Véros Onkormanyzatdnak
Képvisel6-testiilete 151/2024. (10. 08.) képviselo-testiileti hatdrozataval igy dontdtt, hogy
Papkeszi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiiletével a kozos Snkormanyzati hivatal
létrehozasara és fenntartasdra kotott megallapodast felmondja, és a kozds onkormanyzati
hivatalbdl kilép, azt, megsziinteti oly modon, hogy a Balatonfiizféi K6zos Onkorményzati
Hivatal Balatonfiizfé székhelytelepiilésen 1év6 szervezeti egységébdl jogutddlassal 6nallo
polgarmesteri hivatalt alapit 2025. janudr 1-jét6l.

A fenti dontés végrehajtasaként a Papkeszi Kirendeltség levalasabdl, a Balatonflizféi K6zos
Onkormanyzati Hivatal megsziintetésébdl és a Balatonfiizfoi Polgarmesteri Hivatal
1étrehozasabol eredd feladatok szintén jelentdsek voltak 2024. évben (munkaiigyi feladatok,
informatikai rendszer szélvalasa, torzskonyvi nyilvantartasi feladatok, 1j bélyegzok rendelése
stb).

A jegyzbi és polgarmesteri titkarsag munkatarsai latjdk el a polgdrmester, jegyz0, aljegyz6
mellett az adminisztracids, iktatdsi, titkarsagi feladatokat is.

Iv.



A Viroshaza épiilete tagas helyet biztosit az Snkormanyzati hivatal részére. Az ligyfél iranyitasi
rendszer hidnyabol adodé korabbi problémakat sikeriilt megoldani azzal, hogy az
dnkormanyzat dllomanyaba felvett munkavallalo latja el portaszolgalatot.
A dolgozék munkafeltételei és korillményei jonak mondhatok, a munkavégzésiikhoz sziikséges
technikai eszk6zok biztositottak.

V.

Osszegz6 megallapitdsok:

Az 6nkorményzati hivatal munkéjat a teljesség igénye nélkiil vazoltam és mutattam be,
statisztikai adatokkal is aldtdmasztva. A bemutatott feladatokon kiviil, allandé feladatként
folyamatosan helyt kell allni az ligyfelek, a tarshatosagok, a felettes szervek, a képvisel6-
testiilet tajékoztatasaban, adatszolgaltatasban.

Osszességét tekintve megallapithato, hogy az énkormanyzati hivatal a k6zponti és a helyi
jogszabalyokbdl ered6 feladatait ellatta az elmult évben.

2024. oktdber elsejétdl latom el a Kozos Hivatal jegyzoi feladatait. A feladatellatas soran
prioritast jelentett:

- a k6z0s hivatal megsziintetésére és az 1ij hivatal elinditdsara iranyuld,

- az Ujonnan valasztott képvisel-testiileti ciklus elindulasat segito,

- a Fizf6i Vagyonkezeld Kft-vel kotott megallapodasok feliilvizsgalatara,

iranyulé munkavégzés.

Az énkormanyzat a kiegyensulyozott munkavégzés feltételeit biztositotta, melyet koszéndk. A
kollégakkal kialakitasra keriilt a napi munkavégzés soran egyiittmiikodésre torekvé munkarend.
2025. évben is szdndékom a polgarmesteri hivatalt mindenben az dnkormanyzati célkitlizések
érdekében mozgositani.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet a Balatonfiizféi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2024. évi
tevékenységérol szolo beszamoldt elfogadni sziveskedjenek.

Hatdrozati javaslat

Balatonfiizfé Viros Onkormanvzat Képvisel6-testiiletének
.../2025, (06.19.) képviselj-testiileti hatirozata

Balatonfiizf6 Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Balatonflizfoi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal 2024. évi tevékenységérdl sz616 beszamolot elfogja.

Felel6s: Szanyi Szilvia polgdrmester
dr. Kénczl Gabor jegyzd
Hataridd: azonnal

A dontés meghozatala egyszerii tobbséget igényel.

Pénziigyi Bizottsag

Balatonfiizfo, 202S. junius S.




